
 

 

別添 1  「開示手順」 

 

開示申請までの判断基準（文書、電話等による申し出を含む） 

 
 申し出内容確認（相談室）・開示の申請（相談室）  

           

NO 

               

YES 

           

                                         

 開示非該当     開示該当  

                                         

 担当医等対応     個人情報に関する開示請求書(様式 1)記入  

                                         

           NO            YES               

 開示困難        ※ 請求者が代理人の場合は、  

                         委任状(様式２)を併せて提出。  

        

 個人情報管理責任者（承認）     個人情報管理責任者（承認）  

        

                                         

                                         

 センター長・施設長・副施設長・ 

事務責任者の承認 

 センター長・施設長・副施設長・ 

事務責任者の承認 

 

                                         

 非開示     開示決定（１４日以内）  

                         ※事務・相談担当が開示及び費用の案内

を行う 

 

                                         

 「個人情報に関する開示請求への回答書」     「個人情報に関する開示請求への回答書」  

 非開示用（様式４）     開示用（様式３）            

                                    

                      本人又は代理人確認書及びその代理人の確認  

                         運転免許証  

                         住民票の写し  

                         各種保険の被保険者証  

                         年金手帳  など     

                      開 示  

                  (開示室として家族介護教室等を使用) 
                       開示に係わる費用の徴収と資料の提供を行う。  

 

 


